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Harjoittelupaikan ohjaajalle:

WORKSEED SAHKOISTAA OPE-KOULUTUKSEN HARJOITTELUSOPIMUKSET

Mika on Workseed?

Workseed on useiden ammattikorkeakoulujen kayttama web-sovellus harjoittelujaksojen hallintaan.
Sovellus on nykyaikainen tapa tehostaa harjoittelun ohjausta ja tiedonkulkua seka parantaa opiskelijan ja
koulutuksenjarjestdjan tietosuojaa. Sovellus korvaa mm. perinteiset arviointilomakkeet.
Harjoittelupaikkojen ohjaajat kdyttavat Workseedia Internet-selaimella; joko tietokoneella, tabletilla tai
dlypuhelimella. Jamkin ammatillisessa opettajakorkeakoulussa Workseedia kadytetaan
harjoittelusopimusten laadinnan siahkéisessa prosessissa.

Miten sitd kdytetaan?
Sahkopostilinkilla sisaan

Workseed on suunniteltu mahdollisimman yksinkertaiseksi harjoittelupaikan ohjaajalle. Ohjaaja kayttaa
palvelua sahkdpostiin lahetettyjen linkkien avulla. Linkin ja kertakdyttéisen varmennekoodin avulla
harjoitteluohjaaja saa opiskelijan harjoittelusopimuksen auki.

Varmennekoodi

Taataksemme turvallisen tietojen kasittelyn, harjoittelupaikan ohjaajalle toimitetaan kertakayttdinen
varmennekoodi harjoittelusopimuksen avauksen yhteydessa joko tekstiviestilla tai erillisella sahkopostilla.
Varmennekoodi estda, etta pelkalla sahkopostilinkilla ei ole mahdollista avata harjoittelusopimusta.
Varmennekoodi on henkilokohtainen, eli mikali opiskelijalla on useita harjoitteluohjaajia, jokaiselle
lahetetddan oma koodi arviointikirjan avauksen yhteydessa.

Harjoitteluohjaajan henkil6tiedot

Opiskelija tarvitsee ja pyytaa sinulta seuraavat tiedot lisatdkseen sinut harjoitteluohjaajakseen
Workseediin:

. Nimi
. Sahkdpostiosoite
. Matkapuhelinnumero

Virallinen tydsahkopostiosoitteesi tarvitaan, jotta voit vastaanottaa opiskelijan harjoittelusopimuksen
sahkopostilinkilla. Tieto on pakollinen.

Matkapuhelinnumeron avulla voit vastaanottaa varmennekoodin tekstiviestina. Tieto ei ole pakollinen,
mutta suositeltava. Mikali sinulla ei ole henkilokohtaista matkapuhelinta kdytettavissa, saat
varmennekoodin erilliselld sahképostiviestilla.

HUOM: Mikali sdhkopostiosoitteena kdytetdan vapaasti rekisteroitdavaa sdhkopostiosoitetta (esim. Gmail),
niin varmennekoodi toimitetaan ainoastaan tekstiviestilla. Tassa tapauksessa matkapuhelinnumero on
pakollinen tieto.
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Sahkoépostiviestit ohjaajalle

Workseed lahettaa sinulle henkilokohtaisen sahkdpostiviestin, joka sisaltaa painikkeen, jolla avaat
opiskelijan harjoittelusuunnitelman ja -sopimuksen. Painike on toiminnassa opiskelijan harjoittelun ajan.
Huomioithan, ettd saamasi viestin edelleen lahettaminen on kielletty.

Subject e . on asettanut tavoitteet harjoitteeseen Perheen hoitotyo
From Workseed 4
To ohjaaja@workseed.fid
Date Wed 13:22

Hei!

Sl sl 0N asettanut henkilokohtaiset osaamistavoitteet harjoitteeseensa: Perheen hoitotyd
Sinut on asetettu tyopaikkachjaajaksi tahan harjoitteeseen ja voit antaa palautetta alla olevasta napista tai kayttamalla annettua linkkia.

Voit myds kayttaa tata linkkia, jos nappi on poistettu kaytasta turvallisuussyista:
https:/iwww. workseed fil'eduapp/jobreport/396/1207/79645/workcard/109706/3321e716922379%aa78a46165ac098a195fa1cde2

Parhain terveisin,

KAMK

Workseed Oy
support@workseed.fi

Napauttamalla Avaa tasta — sinulta kysytaan varmennekoodi:

Varmennekoodi vaaditaan

Harjoitteen avaaminen edellyttdd varmennekoodia. Varmennekoodi lahetetdan
numeroon ***2345, Tilaa varmennekoodi alla olevasta painikkeesta ja sy6ta se alla
nakyvaan kenttaan.

Jos et saa tekstiviestida minuutin aikana, ota yhteyttd opiskelijaasi. Varmistakaa, etta
matkapuhelinnumero on oikein ja liittymaan voi lahettaa tekstiviesteja.

Ongelmatapauksessa, ota yhteytta support@workseed fi.

Tilaa koodi, syota se kenttddn ja napauta Vahvista. Harjoittelusopimus avautuu muutaman sekunnin
kuluessa. Hyvdksy-painikkeella hyvaksyt opiskelijan |ldhettdman suunnitelman tiedot sopimukseksi.

HUOM: Koodi on voimassa 5 minuuttia. Mikali se vanhenee ennen vahvistamista, voit tilata aina uuden.

Laajemmat Workseedin kayttéohjeet: Tydeldamaohjaaja - AMK - Workseed



https://web.workseed.fi/fi/tyoelamaohjaaja-amk/
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