
Toimistotyön digitaitaja-koulutus
Valtionavustus työmarkkina-asemaa vahvistavaan 
koulutukseen ylitarjonta- ja rakennemuutosaloille



Toimistotyön digitaitaja-koulutuksen tavoitteet
• Koulutus on suunnattu toimistotyössä oleville
 työntekijöille, joilla on vanhentunut alan tutkinto tai ei aiempaa koulutusta alalle
 perhevapaalta toimistotyöhön palaaville, joilla on tarve päivittää omaa osaamistaan

• Koulutuksen tavoitteena on päivittää liiketoiminnan osaamista ja digitaitoja sekä 
parantaa oppimisvalmiuksia suorittaa liiketoiminnan perustutkinto verkko-
opintoina.

• Opiskelija voi suorittaa Työyhteisössä toimimisen tutkinnon osan (15 osp) 
liiketoiminnan perustutkinnosta, mikäli opiskelijan työpaikka mahdollistaa 
osaamisen osoittamisen näyttönä käytännön työtehtävissä. 

• Koulutuksen jälkeen opiskelija voi jatkaa suorittamaan koko liiketoiminnan 
perustutkinnon.
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Koulutuksen käytännön toteutus
• Tavoiteltava opiskelijamäärä 45 opiskelijaa, aloitus syyskuussa -23
• Koulutus on osallistujille maksutonta
• Koulutuksen kesto 4-6 kk
• Toteutusaikaa 28.2.2025 asti
• Neljä yhteistapaamista Teamsissa + henkilökohtaista ohjausta
• Verkkokurssitarjonnassa 18 kurssia seuraavista aiheista:

• Oppimisvalmiuksien kehittäminen
• Digitaitojen kehittäminen
• Liiketoiminta-osaamisen kehittäminen

Lisätietoja:
www.syo.fi/koulutukset/toimistotyon-digitaitaja/
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