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Opiskelijainfo
WORKSEED SAHKOISTAA OPETTAJAKORKEAKOULUN HARJOITTELUSOPIMUKSET

Mista kyse?

Workseed on tietojen ja taitojen oppimiseen suunniteltu alusta. Palvelu tarjoaa monipuolisesti tyokaluja
harjoittelun suunnitteluun/sopimuksiin, ohjaukseen, tyon opinnollistamiseen, seurantaan ja analytiikkaan.

Palveluun on mahdollista maarittaa erilaisia harjoitetyyppeja, eli tapahtumia, alan omien kaytanteiden ja
kadytossa olevien termien mukaisesti. Jamkin ammatillisessa opettajakorkeakoulussa Workseedia kaytetaan
harjoittelusopimusten laadinnan siahkéisessa prosessissa.

Miten toimin?

Kirjaudu Workseediin osoitteessa www.workseed.fi jonka yldareunasta valitset kirjaudu. Jos kaytat Workseedia
erillisilla tunnuksilla, tulee ne sy6ttda avautuneeseen nakymaan. Jos kaytat kirjautumiseen samoja tunnuksia
kuin oppilaitoksen muihinkin jarjestelmiin, tulee sinun valita nakymasta kohta ”Oppilaitoskirjautuminen” ja sen
jalkeen listalta oma organisaatiosi (JAMK). Sinut siirretdan organisaatiosi omaan kirjautumispalveluun, tai jos
olet jos kirjautuneen johonkin muuhun Microsoft365-palveluun samalla selaimella, padaset suoraan sisdan
Workseediin.

Loydat sopimuspohjan Workseedin tydpoydaltasi, kun opettajakorkeakoulun kouluttaja on julkaissut pohjan
sinulle. Saat tasta myo6s sahkodposti-ilmoituksen Jamkin opiskelijasahkdpostiin.
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Harjoittelusopimus on tyypillinen Workseedin harjoite, johon sinun tulee lisdta oppimispaikan
(=harjoittelupaikan) tiedot. Harjoittelupaikan ohjaajasi saa paasyn harjoitteeseesi sdhkopostilinkilla. Sen takia
joudut lisdadmaan hanen yhteystietonsa -> Napauta Lisda oppimispaikan tiedot.

| Lissa oppimispaikan tiedot |

Ennen harjoittelun alkarmista [N AReRa o]
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Harjoitteluohjaajan nimi

Sahkoposti

HUOM: Lisadmalla tybpaikkaohjaajan siihkdpostioscitteen, annat hiinelle paisyn harjoitteeseesi sihkdpostilinkilla
Sahkopostilinkki on henkilokohtainen ja kaytathan aina henkilon virallista tyopaikan sahkopostiosoitetta. Varmistathan
tydpaikkaohjaajalla, ettsl osoite on oikein. Sahkipostilinkin toiminta lakkaa opettajasi merkittyd harjoitteesi arvioiduksi

Puhelin o= 040 BE

Lahetd varmennekoodi tekstiviestind

Suosittelemme, etta lisaht tydpaikkaohjaajasi matkapuhelinnumeron. Tieto ei ole pakollinen, mutta on suositeltavaa

vastaanottaa varmennekoodi tekstiviestilla

Oppimispaikka

Opettaja

Aloftusaika 9.10.2020
0.2020

Peruuta

Suosittelemme lisdédmaan myos harjoittelupaikan ohjaajan matkapuhelinnumeron, koska varmennekoodin
vastaanottaminen puhelimitse on tietosuojan kannalta turvallisempaa.

Varmennekoodin kdytosta: Varmennekoodi on harjoitteluohjaajallesi Iahetettdva kertakdayttéinen numerokoodi, jolla han
saa harjoitteesi auki. Varmennekoodien avulla ulkopuoliset henkilot eivat paase tietoihisi. Varmista harjoitteluohjaajaltasi,
ettd han voi vastaanottaa tekstiviesteja antamaansa puhelinnumeroon. Mikali puhelinnumero ei ole ohjaajan
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henkil6kohtainen tai jostain muusta syysta han ei voi tekstiviesteja vastaanottaa, ala laita Lahetd varmennekoodi
tekstiviestilla -asetusta paalle, jolloin harjoitteluohjaajasi saa koodin sdhkdpostitse.

Lisaa tarvittaessa toinen harjoitteluohjaaja sopimukselle, jos useampi henkilo ohjaa harjoitteluasi. Mikali
harjoittelupaikan ohjaajallasi ei ole nimenkirjoitusoikeutta tai valtuutusta, lisda toiseksi ohjaajaksi
harjoittelupaikan edustaja, jolla on nimenkirjoitusoikeus tai valtuutus.

Lahetd taman jalkeen harjoitteluohjaajallesi sahk6posti-ilmoitus. Ndin han harjoittelupaikan ohjaaja saa
tiedon, ettd hanen tulee hyvaksya harjoittelusopimuksesi. Mikali ohjaajasi ei [6yda ilmoitusta, pyyda hanta
varmistamaan, ettei se ole mennyt roskaposteihin.

2 Sahkoposti harjoitteluohjaajalle

Taytd muut sopimuspohjalla pyydetyt tiedot harjoittelusta ja Hyvaksy sopimus.

Sopimuksen hyvaksynta © HYVAKSYTTY

Opiskelija, AOKKin kouluttaja ja harjoittelupaikan ohjaaja
tarkastavat edelliset suunnitelman kohdat ja hyvaksyvat
sopimuksen. Mikali harjoittelupaikan ohjaajallasi ei ole
nimenkirjoitusoikeutta tai valtuutusta, lisaa toiseksi ohjaajaksi
harjoittelupaikan edustaja, jolla on nimenkirjoitusoikeus tai
valtuutus.

Harjoittelupaikan ohjaajasi ja opettajakorkeakoulun kouluttajasi pdasevat vasta sen jalkeen tekeméaan
hyvaksynnat sopimukseen omalta osaltaan. Paina lopuksi Tallenna ja sulje.

Kun harjoittelusuunnitelma/-sopimus on hyviksytty kaikkien osapuolten toimesta (opiskelija, kouluttaja,
harjoittelupaikan ohjaaja), merkitse se tehdyksi. Taman jalkeen et voi tehda siihen muutoksia.

Voit seurata harjoittelusopimuksesi hyvaksymisprosessia Workseedistd, Raportti-valilehdelta. Sopimus
arkistoituu sahkoisesti Workseedissa.

Laajat opiskelijan ohjeet osoitteessa: https://www.workseed.fi/web/fi/opiskelijan-opas-amk/
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