TEKOALY TYOSSA

Turvallisesti ja vastuullisesti.
Tekoaly on arjen tyokalu. Sitd ei tarvitse pelata, mutta sitd ei myoskaan pida kayttaa harkitsematta.

Parhaat tulokset syntyvat, kun yritys oppii yhdessd, pelisdannoét ovat selkeat ja tekoadlya otetaan
kayttdon suunnitelmallisesti.

A MITA YRITYKSEN ON PAATETTAVA ENNEN TEKOALYN KAYTTOA!?

TEKOALYN KAYTTO TYOSSA

« Maarittele, mita tekoalypalveluita ty0ssa saa kayttaa
» Ohjeista, milla tunnuksilla ja sdhkopostilla palveluita kaytetaan
» Kerro selkeasti, mita tietoa tekoalyyn saa syottaa ja mita et missaan tilanteessa

MITEN VARMISTETAAN TIETOSUOQJA JA TIETOTURVA?

* Varmista, ettd henkildtietoja kasitellaan turvallisesti ja lainmukaisesti

« Suojaa luottamuksellinen tieto ja tunne kaytettavien palveluiden ehdot

» Anna tyontekijoille selkeat ohjeet riski- ja poikkeamatilanteisiin

» Perusta ilmoituskanava, jonka kautta vaarinkaytoksista voidaan ilmoittaa

KUKA JOHTAA JA KEHITTAA TEKOALYN KAYTTOA?

« Nimea vastuuhenkiltt tekoalyn kaytélle ja kehittdmiselle

« Seuraa tekoalyn kayttoa ja siihen liittyvia riskeja saannollisesti

* Huolehdi henkiléstén osaamisen ja tekoalylukutaidon kehittamisesta

« Arvioi sdannollisesti, missa tyotehtavissa tekoaly tuottaa aidosti hyotya

MITEN TEKOALY TUODAAN OSAKSI ARKEA!

« IKannusta tyontekijoita kokeilemaan tekoalya turvallisesti ja matalalla kynnyksella
 Varaa aikaa yhteiseen oppimiseen ja kokemusten jakamiseen

« Nimea sisaisia tukihenkilditad auttamaan muita alkuun

« Ota tekoaly kayttdon vaiheittain, ei kaikkea kerralla

* Luo kulttuuri, jossa kysymyksia voi esittaa avoimesti

« Jaa toimivia kaytantoja koko organisaatioon

]
MITA EU:N TEKOALYSAADOS TARKOITTAA YRITYKSELLE?
-

Yrityksen vastuulla on varmistaa, etta tekoalyn kaytto tayttaa EU:n tekoalysaaddksen
vaatimukset (Al Act, 2025). Tama sisaltdd myds kaytettavien tekoalyjarjestelmien
riskiluokittelun. Vastuu ei ole yksittaisella tyontekijalla.
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TYONTEKIJAN MUISTILISTA
MITA TIETOA OLEN SYOTTAMASSA JA MINNE SE PAATYY!

/\

ALA SYOTA TEKOALYYN

» Henlkildtietoja, terveystietoja tai
malksutietoja

» Salasanoja, APl-avaimia tai
kirjautumistietoja

» Luottamuksellisia sopimuksia, strategioita
tai budjetteja

+ Sisaltda, jonka kayttdon tai jakamiseen
sinulla eiole lupaa

KAYTANKO TEKOALYA TURVALLISESTI?

+ Kayta vain organisaation hyvaksymia
tekoalypalveluita

» KKayta tydssa tydsahkopostia ja
ty6tunnuksia

e Tarkista liitteet ennen niiden lataamista
tekoalyyn

+ Kayta vain suojattuja ja paivitettyja
laitteita

* Ilmoita epaillysta vaarinkaytosta sovittuun
ilmoituskanavaan

MIHIN TEKOALYN VASTAUKSISSA VOI
LUOTTAA!

Tekoaly voi tuottaa virheellista,
vanhentunutta tai harhaanjohtavaa sisaltoa.
Muista aina:

« tarkistaa faktat ja lahteet

e arvioida sisaltd omalla
asiantuntemulksellasi

* huomioida tekijanoikeudet ja tietosuoja

» varmistaa, etta sisalto sopii
lkayttotarkoitukseen

KUKA VASTAA PAATOKSISTA?

Tekoaly tukee ty6ta, mutta vastuu
paatoksista kuuluu aina ihmiselle.

Al tee pelkéstaan tekoalyn perusteella
lopullisia paatoksia:

* henkildsto- ja HR-asioissa
* juridisissa asioissa
* turvallisuuskriittisissa tilanteissa

« terveyteen tai hyvinvointiin liittyvissa
asioissa
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HUOMIOINKO VINOUMAT JA
OIKEUDENMUKAISUUDEN?

Tekoalyjarjestelmat voivat arvioida ihmisia
eri tavoin esimerkiksi taustan tai
henkilékohtaisten ominaisuuksien
perusteella. Kun tekoalya kaytetaan HR:ssa,
rekrytoinnissa tai suorituksen arvioinnissa,
tulokset tulee aina tarkistaa ihmisen
toimesta ennen paatdksia tai toimenpiteita.

TARKISTA OMA TOIMINTASI

Jos useimmat kohdat toteutuvat
> kaytat tekoalya turvallisesti
ja vastuullisesti.

Jos huomaat puutteita
> valitse yksi tai kaksi asiaa, joita parannat
seuraavaksi.

O En sy0ta tekoalyyn henkildtietoja tai
luottamulksellista tietoa.

O Kaytan vain organisaation hyvaksymia
tekoalypalveluita.

O Kaytan tydssa tydsahkopostia ja tydtunnuksia.
O Tarkistan liitteet ennen niiden lataamista
tekoalyyn.

O Kaytan vain suojattuja ja paivitettyja laitteita.
O Tarkistan tekoalyn tuottamien tietojen
paikkansapitavyyden.

O Arvioin vastaukset omalla
asiantuntemuksellani ennen kayttoa.

O Huomioin tekijanoikeudet ja tietosuojan.

O En tee lopullisia paatoksia pelkastaan
tekoalyn perusteella.

O Ilmoitan epaillyista vaarinkaytoksista tai
tietoturvariskeista sovitulla tavalla.

Ohjeistus on luotu osana
Euroopan unionin osarahoittamaa
TyhyTeko-hanketta.

Tutustu hankkeeseen WWW.JAMK.FI/TYHYTEKO
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www.jamk.fi/TyhyTeko



