
Ohjeet 
osallistujan 
raportointiin



Miksi osallistujaraportointia tarvitaan?

• EU:n osarahoittama projekti.

• Säädökset edellyttävät, että kaikista osallistujista on raportoitava 
osallistujatietoja, jotka tallennetaan EURA2021 järjestelmään. 

• Jokainen raportoi omat tietonsa. 

• Tietojen avulla tilastoidaan ja seurataan hankkeiden ja koko ohjelman 
tuloksellisuutta ja vaikuttavuutta: esim. osallistujamäärät, osallistujien 
ikä- ja koulutusrakenteet. 

• Tietoja seurataan summatasolla, ei yksittäisen henkilön tasolla.

• Yksilökohtaisia tietoja ei raportoida eteenpäin. 



Mitä ja milloin tietoja kerätään?

Alussa

• Henkilötiedot (Yksilöllistä tunnistautumista varten.)

• Yhteystiedot (Tarvittaessa projekti voi viestiä, järjestelmä lähettää myös palautekyselyn)

• Aloituspäivämäärä: aikaisintaan webinaarin päivä eli 22.10. tai aikaisemmin

• Korkein koulutustaso

• Työmarkkina-asema aloitushetkellä

Lopussa

• Lopetuspäivämäärä (käytännössä työpaja, johon osallistut, eli 5.11.  tai 19.11.)

• Työmarkkina-asema



Mitä osallistujaraportointiin tarvitaan?

• Tarvitset älypuhelimen, tabletin tai tietokoneen. 

• Tunnistaudut järjestelmään joko verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella. 

• Tallennat itse tietosi järjestelmään.

• Palvelu toimii suomeksi, ruotsiksi ja englanniksi. 

• Järjestelmä luo sinulle asiakasnumeron.

Jos tunnuksia kirjautumiseen ei ole, niin raportointi tehdään projektipäällikkö Petri 

Liukkosen kanssa. Henkilöllisyystodistus tarvitaan tässä tapauksessa. Aika sovitaan 

erikseen.   



Miten raportoin?

1. Mene osoitteeseen www.eura2021.fi/osallistuja tai käytä QR-koodia. Oikealla 

ylhäällä valitse haluamasi kieli. 

2. Hyväksy ehdot ja kirjaudu palveluun pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella. 

3. Täytä tietosi järjestelmään. 

• Osoitetiedot tulevat automaattisesti: korjaa jos väärät.

• Sähköpostiosoite (pakollinen)

• Puhelinnumero (ei pakollinen)

4. Paina Tallenna-nappia.

5. Näet oman asiakasnumeron. 

6. Numeron oikealta puolelta valitse: Syötä aloitustiedot uudelle hankkeelle. 

Tähän QR koodi: 

Huom! kullakin 
hankkeella omansa!



Miten raportoin? …jatkuu

7. Syötä hankekoodi S31450 sille varattuun kenttään

8. Syötä aloitushetken tiedot

• Tämä päivämäärä

• Koulutustasosi 

• Työmarkkina-asemasi

9. Paina Jätä tiedot hanketoteuttajalle -nappia.

10. Poistu järjestelmästä: oikealla yläkulmasta löytyy ”nuoli ulos” tai Työkalut – valitse sieltä Kirjaudu ulos. 



Kuulostaa monimutkaiselta...

..mutta vaivannäkö kannattaa! 

Osallistumisesi raportoimalla:

1. Tuet vastaavien koulutusten ja projektien tulevaisuutta.

2. Osallistut Panu Luukan Tulevaisuuskyvykäs organisaatio –

kirjan arvontaan. Kirjapalkintoja arvotaan kaksi kappaletta 

kaikkien sekä aloitus- että lopetuslomakkeen täyttäneiden 

kesken marraskuun 2025 lopussa.



Kiitos, kun olet 
mukana.

Muista myös lopetuslomake!*

*Tarkemmat tiedot koulutukseen 
kuuluvassa työpajassamme, jolloin 
lopetuslomakkeen täyttäminen on 
ajankohtaista.


