Peppi-ohjeet erityisopettajan- ja opinto-ohjaajankoulutuksen opiskelijalle /
eAHOT-hyvaksilukeminen

Yleista

Voit hakea Pepin eAHOT-tydkalun avulla hyvaksilukua aiemmin suoritetuista korkeakouluopinnoista
korvaamalla tai sisallyttamalla. eAHOT-tyokalulla haetut hyvaksiluvut tulee aina todentaa todistuksella tai
opintosuoritusotteella. Osaamisen tunnistamiseen ja tunnustamiseen kaytetaan erillisia lomakkeita, jotka
lahetetadn kyseisen opintojakson kouluttajalle arvioitavaksi. Pepin esiahothakemus ei ole kaytssa
Ammatillisessa opettajakorkeakoulussa, joten kdytathan hakiessasi vain Uusi hakemus -painiketta.

1. Korvaaminen

Korvaamisella tarkoitetaan opintojen korvaamista muualla suoritetuilla, sisalldiltaan vastaavilla saman alan
opinnoilla.

e Erityisopettajankoulutuksen opintojaksoista voit hyvaksilukea korvaamalla opintojakson
Erityispedagoginen tietoperusta 5 op.

e Opinto-ohjaajankoulutuksen opintojaksoista voit hyvaksilukea korvaamalla opintojakson
Ohjauspalveluiden jédrjestdminen ja moniammatillinen verkostotyé 5 op / Moniammatillinen
verkostotyé ohjauspalveluissa 5 op.

2. Sisdllyttdminen

Ammatilliseen erityisopettajankoulutukseen kuuluviin valinnaisiin opintoihin 5 op ja opinto-ohjaajan-
koulutukseen kuuluviin Teemaopintoihin 10 op on mahdollista sisallyttdd muualla suoritettavia/suoritettuja
opintoja. Ammatillisessa erityisopettajankoulutuksessa ja opinto-ohjaajankoulutuksessa valinnaisiksi
opinnoiksi tai Teemaopinnoiksi ei voi sisallyttaa opintoja siita tutkinnosta, jolla tuli valituksi
opettajankoulutukseen eikd opettajan pedagogisista opinnoista.

Kaikkien korvaaviksi tai sisallytettaviksi opinnoiksi esitettavien opintojen tulee vastata ammatillisen
erityisopettajankoulutuksen / opinto-ohjaajankoulutuksen opetussuunnitelman tavoitteita ja keskeisia
sisdltoja ja osaamisen tulee olla olemassa. Korvaavien tai sisdllytettavien opintojen tulee siten liittya
erityisopettajan / opinto-ohjaajan ty6hon ja pedagogiseen ammattitaitoon tai oman ammattialan
kehittamiseen. Korvaavien ja sisallytettavien opintojen suoritusaikaan liittyvat ehdot ovat opinto-oppaassa.

Hops-keskustelun vahvistaminen

1. Hakemuksen tekeminen aloitetaan aina valitsemalla opiskelijan Peppi-tyopdydan ylavalikosta
eAHOT-hyvaksilukeminen ja pudotusvalikosta sama otsikko.

2. Klikkaa “Uusi hakemus” -painiketta, jolloin sinulle avautuu uusi ikkuna, johon kirjataan hops-
keskustelun tiedot. eAHOT-hakemuksen tayttdminen aloitetaan aina kouluttajan kanssa kdaymasi
ohjauskeskustelun pdivamaaran ja kouluttajatiedon lisdamisella.

a. Laita paivamaarakenttaan paivamaara, jolloin kavit hops-keskustelun kouluttajasi kanssa
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b. Valitse alasvetovalikosta sen kouluttajan nimi, jonka kanssa kavit hops-keskustelun.
c. Lopuksi klikkaa “Tallenna luonnos ja aloita hakemuksen tayttaminen” -painiketta.
3. Kun olet tayttanyt ohjauskeskustelun tiedot, sinulle aukeaa hyvaksilukuhakemuksen sisaltoikkuna.

Hyvaksilukuhakemuksen tayttaminen ja lahettaminen

Tee jokaisesta suorittamastasi, vahintdan 5 op:n laajuisesta yksittdisesta opinnosta oma hakemus.
Hakemuksen yldosassa ndaet omat tietosi Perustiedot-otsikon alla.
Aloita hakemuksen tayttdminen kohdasta Suorituspaikat
1. Klikkaa ”Lisaa suorituspaikka” -painiketta.
Suorituspaikka-ikkunassa kerrot, missa olet suorittanut ne opinnot, joilla nyt haet hyvaksilukua.

a. Valitse tyypiksi Oppilaitos

b. Valitse suorituspaikan tyypiksi alasvetovalikosta se oppilaitostyyppi, missa suoritit opinnot.
Tahan valitaan useimmiten joko ammattikorkeakoulut tai yliopistot.

c. Nyt voit valita suorituspaikka -kentan alasvetovalikosta myds oikean oppilaitoksen.

Kirjoita Koulutuksen nimi -kenttaan sen opintojakson nimi, jonka olet suorittanut kyseisessa
oppilaitoksessa. Huom! Kirjoita nimi siind muodossa, jossa se on sinun opintokortillasi tai
todistuksellasi. Kirjoita nimi my6s englanniksi (I6ytyy usein opintokortilta tai esim.
oppilaitoksen opetussuunnitelmasta).

e. Kirjoita Hankkimani osaamisen kuvaus suhteessa osaamistavoitteisiin -kenttdan lyhyesti
milla tavoin kyseiset opinnot tukevat ammatillisen erityisopettajan-/opinto-
ohjaajankoulutuksen osaamistavoitteita.

f. Lisaa liitteeksi todistus siitd, ettd olet opinnot suorittanut (esim. opintokortti- tai
todistuskopio). liman liitetta et voi tallentaa/ldhettaa hakemusta.

g. Muista lopuksi tallentaa hakemus.

Taman jalkeen siirryt lisddmaan aiemmin suoritettua opintoa hakemukselle.
Etene hakemuksella sen mukaan onko kyseessa korvaaminen vai sisallyttaminen.

2. Klikkaa sivun alalaidasta ”Lisad aiemmin suoritettu opinto” -painiketta, jolloin aukeaa ikkuna, johon
opintojen tiedot taytetaan.
a. Valitse haettavan hyvaksiluvun tyyppi alasvetovalikosta.

i. Valitse tyypiksi korvaaminen, kun haet hyvéksilukua opintojesi pakolliseen
opintojaksoon (Erityispedagoginen tietoperusta / Ohjauspalveluiden jdrjestdminen
Jja moniammatillinen verkostotyé / Moniammatillinen verkostotyé
ohjauspalveluissa). Valitse hakemuksen kasittelijaksi opinto-ohjaaja Katariina
Jouhiaho.

ii. Valitse tyypiksi sisdllyttaminen, kun haet hyvaksilukua Valinnaisiin opintoihin /
Teemaopintoihin. Valitse tassakin hakemuksen kasittelijaksi opinto-ohjaaja Katariina
Jouhiaho.

3. Taman jalkeen klikkaa AIEMMIN SUORITETUT OPINNOT -kohdasta ”Lisaa opinto” -painiketta ja tayta
avautuvaan ikkunaan aiemmin suorittamiesi opintojen tiedot. Punaisella tahdelld merkityt kentat
ovat pakollisia.

a. Kirjoita opintojakson nimi suomeksi ja englanniksi.
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Lisaa suorittamasi opintojakson laajuus.
Valitse laajuuden tyypiksi opintopiste.
Valitse kieli -kenttdan se kieli, jolla olet opintojakson suorittanut.
Kirjoita arviointikenttddn opinnoista saamasi arvosana. Jos se on ollut “hyvaksytty”, kirjoita
H.
f. Valitse "Suorituspaikat” -kohdan alasvetovalikosta se suorituspaikka, jonka edellisessa
vaiheessa (kohdat 1 a-g) olet hakemukselle lisdnnyt.
g. Merkitse suorituspaivamaaraksi opintosuoritusotteella tai todistuksessa oleva pdivamaara,
jolloin olet saanut opinnoista arvioinnin.
h. Perustele miksi haet hyvdksilukua. limoita haetko sisallytettavaksi 5 op vai 10 op. Voit myos
kirjoittaa lisatietoa suorituksesta.
4. Klikkaa lopuksi ”Lisda” -painiketta.

® oo T

Jos haet korvaavuutta:

5. Valitse hops-nakymasta hyviksiluettava oman opetussuunnitelmasi opintojakso (Erityispedagoginen
tietoperusta / Ohjauspalveluiden jdrjestdminen ja moniammatillinen verkostotyé /
Moniammatillinen verkostotyd ohjauspalveluissa).

6. Veda hiirella kyseinen opintojakso viereiseen "Hakemukseen valitut opinnot” -ikkunaan.

7. Korvattavat opinnot on nyt lisatty hakemukselle. Klikkaa ”Tallenna”.

Jos haet sisallyttamista:

8. Valitse "Sijoita sisdllytettavat opinnot/osaamiset hops-rakenteeseen” -otsikon alta kohta Kehittyva
ammatillinen identiteetti / Kehittimisosaaminen (Erityisopettajankoulutus) tai Ammatillisen
osaamisen jatkuva kehittiminen (Opinto-ohjaajankoulutus), jonka alle valinnaiset opinnot /
teemaopinnot kuuluvat.

9. Sisallytettavat opinnot on nyt sijoitettu hopsissasi oikeaan paikkaan. Klikkaa “Tallenna”.

Tarkista viela hakemuksen tiedot ennen sen lahettamista. Paaset tarvittaessa muokkaamaan hakemusta
klikkaamalla kyna -ikonia. Lahettdmisen jalkeen et padse endd muokkaamaan hakemusta.

10. Lahetd hakemus kasittelijalle klikkaamalla hakemuksen ikkunan yldosasta “Lahetd hakemus” -
painiketta.

Saat sahkopostia hakemuksen kasittelyn eri vaiheista. Voit myos seurata hakemuksen kasittelyn etenemista
Pepissa. Ndet tekemasi hakemuksen eAHOT-hyvaksilukeminen-ndakymadssa. Voit myds tarkastella
hakemustasi klikkaamalla hakemusrivin Toiminnot -painiketta ja valitsemalla Nayta.
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